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Inleiding

Het onderdeel Contacten bestaat uit 2 knoppen. Contacten en Verzekeraars.

)

= patiénten Afspraken  Financieel 'Cont_acten' Zorg Statistiecken Help

a Contacten % Verzekeraars

Artsen /Zorgverzekeraars

Beide knoppen openen een eigen programma onderdeel. In deze handleiding worden alleen de
Contacten behandeld. Voor Verzekeraars is een aparte handleiding.

Contacten

In het onderdeel contacten kunt alle zorgverleners invoeren waar u als praktijk mee te maken hebt.
Denk hierbij aan huisartsen, specialisten, paramedici en alternatieve genezers. Maar b.v. ook
thuiszorg en scholen. U kunt hier alle contact gegevens invoeren.

Invoeren van een contact

U kunt met de knop [Toevoegen] een contact handmatig gaan invoeren.

aTﬁoegen &wijzigen \ Opslaan \3& Annuleren ﬁ\-’erwijderen QZorgmaiI

Contacten en Derden

Toevoegen nieuwe contact
Yoornaam

‘ aam

Functie | Afdeling | Actief

Vergeet bij de vakken Functie en Specialisme niet, om een voorgeselecteerd item uit de lijst met
opties te kiezen. In verschillende onderdelen van het programma wordt hier op gesorteerd en
gebruik van gemaakt.

Op de patiéntenkaart kunt u de huisarts van de patiént uit de lijst met alle, bij Functie ingevoerde,
huisartsen kiezen.

Op de verwijzing kunt u de verwijzer selecteren uit de lijst met alle contacten. Vervolgens wordt het
verwijsspecialisme direct ingesteld op het Specialisme wat bij die arts ingevuld staat.

De verschillende Functies van contacten zijn ook in de dossiers te koppelen aan de patiént. Zo kunt u
in kinderdossiers de school van de patiént koppelen en in alle dossiers zijn bij Andere zorgverlening
de zorgverleners te selecteren.

Als u alle gegevens ingevoerd heeft, kunt met de knop [Opslaan] de gegevens op gaan slaan. Wilt u
de ingevoerde gegevens niet opslaan, dan klikt u op de knop [Annuleren].



egen @ Wijzigen &Opslaan &Annuleren }‘\,'-\-'er.-.wj-:la'en e Zorgmail ~ Zoeken

N
Contacten en Derden |Dn|ine (webservice )Zorgmail adressenboek. Importeren in\*ﬁnMens|
4 Maam ‘ Voornaam Functie Afdeling Actief
Bosselaar s
4 Brekebeen Ben Specialist Orthopedie S
Brillemans Monti Specialist optometrie S
Burgers Bram o
Dr. de Graaf
Fairware test s
Kwakzalver Duck Huisarts s
Okanovic Dennis Bedrijfsarts Medewerker Projectmanage... |/
Pillendraaier Isaac Afd Neurologie - tje s
Organisatie |Ziekenhuis Fractuur | Adres |Breuklaan |
Naam |Brekebeen | MNummer Toevoeging l:l

Voorvoegsel l:l Postcode 1123 AA Landcode |:|
Voorletters l:l Plaats |Ve|ds|ag |

Voornaam Ben Telefoonwerk
Aanhef |Dr. | Telefoon prive l:l
AGB (zorgverlener) I:I Telefoon extra l:l
E-mail |ben-@brekebeen.n| | Mabiel I:I
Zorgmail | | & Fax I:I
Functie | |‘.& Website |

Afdeling |Or‘th0pedie | Opmerkingen bereikbaar op ma t/m do
Specialisme | |

Status | Actief

Heeft u een Zorgmailabonnement, dan kunt hier ook het Zorgmailadres van de arts invullen.
U moet wel uw eigen Zorgmailadres en wachtwoord ingevuld hebben op het tabblad Koppelingen
van de WinMens instellingen anders wordt er niemand gevonden.

Wilt u het Zorgmailadres van een bestaand contact opzoeken, dan kan dat met het knopje achter het
veld Zorgmail. Als de zorgverlener gevonden is in het adresboek dan heeft u de keuze om alleen het
zorgmailadres over te nemen of alle gegevens. Let op bij alle gegevens wordt ook het veld
opmerkingen overschreven. Heeft u daar belangrijke informatie staan kies dan voor alleen het
zorgmailadres overnemen.

Zoeken |Meu|en+DeIweg+Zeddam @ aZoeken Toon max. aantal |20 D

Zorgmail adressen -> aantal gevonden : 1

Y Klantnurmmer Maam Zorgmail | Email (zorgmail) Functie | Plaats
3 ESDDDQSDS? R.G. van der Meulen (HAP de Timp) 500095057 @Ims.lifeli... rg.vandermeulen@zo... Huisarts ZEDDAM
4] il [»]
Alle gegevens > Zorgmailadres
OVEmEmen -:_(J oVememen




Als u de zorgverlener nog niet ingevoerd heeft dan kunt u deze vanuit het Zorgmailadres boek
overnemen. U doet dit met de knop boven in het menu.

U typt in het veld achter zoeken (een deel van) de naam van de arts die u zoekt in. U klikt vervolgens
op de knop [Zoeken]. De gevonden zorgverleners komen dan in een lijst in het veld eronder te staan.

Zoeken |meu|en Toon max. aantal

Zorgmail adressen -» aantal gevonden : 70

Naam ‘ Zorgmail Email (zorgmail) Functie Plaats

Klantnummer |

500099370

Huisartsenpraktijk Breurs e...
AW . van der Meulen (Fysi...
E.W M. Meulenbroeks (Fy...
K.S. ter Meulen (HAP Breu...
J.P.van der Meulen (HAP...
J.L.M.J. van der Meulen ...
AC. van der Meulen (Tan...
AM. Meulendijks (Fysiothe...

5000393 70@ms lifeline nl
510033735@4ms lifeline nl
500066637 Ems lifeline nl
500035084&4ms lifeline nl
500005863@ms lifeline nl
500033709&4ms liteline nl
5007104744 @ ms lifeline nl
500083342 @4m lifeline nl

Huisartsenpraktijk
aw vandemeaulen@zorgmail nl Fysictherapeut
ewm meulenbrosks @zorgmai... Fysictherapeut
ks termeulen 2&@zorgmail.nl Huisarts
jp.vandemeulen @zorgmailnl  Huisarts
Huisarts
ac vandermeulen @zorgmailnl | Tandarts

am.meulendijlks@zorgmailnl  Fysictherapeut

"SGRAVENDEEL
SCHIERMOMNNIKOOG
WAALRE
'S-GRAVENDEEL
VLAARDINGEN
CUWK

HUIZEN

HELMOND

A.JF.M. aan de Meulen-D..

. 500077158 @ims lifeline nl

gjfm.aandemeulendikstra@z... Fysictherapeut

ROERMOND

50003077
500106354

B. van der Meulen {Fysio d...
H.W. van der Meulen (Fysi...
B. van der Meulen (Mave?2...

J.H. van den Doal-van Me...

500046361 &im lifeline nl
510025857 @lms Jfeline nl
B00040376&ms lifeline nl
BODDE7977@Ims lifeline nl

P.wd Meulen (HAP Meulen ) 500036205@ims lifeline nl
Fysiotherapie AN .M. Van .. 500050776@lms lifeline nl
Trivium Meulenbelt Zorg D... 500106354 @ims lifeline nl

b vandemmeulen2@zorgmailnl  Fysictherapeut
Fysiotherapeut
Fysiotherapeut
Veroskundige

Huisarts

EMMELOORD
MEPPEL
HOOGEVEEN
KAMPEN
HEERHUGOWAARD

fysiotherapievandermeulen@... Fysictherapiepraktile ENSCHEDE

veiligmailen_is_mogeljlkc_met... Domein

ALMELO

U kiest de arts uit de lijst door er met de muis één keer op te klikken en klikt op de knop [Toevoegen]

om deze aan uw contacten toe te voegen.
De zorgverlener is dan toegevoegd aan uw contacten.

Bewerken van een contact

.7 Opslaan \&R Annuleren ﬂ\-’erwijderen '-{)Zorgmail |

Fs—r

Contacten en Derden

4

Selecteer het te wijzigen contact, door deze in de lijst met de muis één keer aan te klikken. Daarna
klikt u op de knop [Wijzigen]. De in gevoerde gegevens zijn nu te wijzigen. Wilt u de gegevens daarna

Maam

Voornaam

Functie ‘

Afdeling

opslaan klikt u op de knop [Opslaan], wilt u de wijzigingen niet opslaan dan klikt u op de knop

[Annuleren].




Op niet actief zetten van een contact

U kunt een contact op niet actief zetten, dan ziet u dit contact niet meer in de comboboxen in het
programma terug. U doet dit door het contact te selecteren uit de lijst en op de knop [Wijzigen] te
klikken. U vinkt vervolgens het hokje bij

uit en klikt op de knop [Opslaan].

< Wijzigen %Opslaan aﬁmnuleren 'Y Verwijderen g Zorgmail | | e} Zoeken
Contacten en Derden
4 Maam ‘ Voornaam Functie ‘ Afdeling ‘ Actief
Bosselaar s
r Brekebeen Ben Specialist Orthopedie i
Brillemans Manti Specialist optometrie i
Burgers Bram d
Dr. de Graaf
Fairware test s
Kwakzalver Duck Huisarts s
Okanovic Dennis Bedrijfsarts Medewerker Projectmanage... |/
Pillendraaier Isaac Afd Neurologie - tje i
Organisatie |Ziekenhuis Fractuur | Adres |Breuklaan |
Naam |Brekebeen | Nurmmer Toevoeging l:l
Voorvoegsel l:l Postcode 1123 AA Landcode |:|
Voorletters I:I Plaats |Ve|ds|ag |
Voornaam Ben Telefoonwerk 0123-4567890
Aanhef |Dr. E” Telefoon prive

AGB (zorgverlener)
E-mail

Zorgmail

Functie

Afdeling
Specialisme

Status

[ ]

|ben@brekebeen.n| |

|
| [l

|Orthopedie |

|0305 -Medisch specialisten, orthopedie E”

Actief

o

Telefoon extra
Maobiel

Fax

Website

il

Oprmerkingen

bereikbaar op ma t/m do




Verwijderen van een contact

Om een contact te verwijderen, selecteert u het contact dat u wilt verwijderen (1x klikken), en u klikt
op de knop [Verwijderen].

aToevoegen %Wijzigen :;;Opslaan &-'\.nnuleren@Zorgmail | | aZoeken

Contacten en Derden

4 Maam ‘ Voornaam Functie ‘ Afdeling ‘ Actief

U kunt een contact geheel verwijderen, mits er geen patiénten aangekoppeld zijn via het veld
huisarts op de patiéntenkaart of het veld verwijzer op de verwijzing. Het programma checkt dit voor
u zodra u het contact probeert te verwijderen.

i ™

U staat op het punt om een contact te verwijderen.

Er zal eerst gekeken worden of er geen patiénten aan het geselecteerde
contact gekoppeld zijn. Indien er toch patiénten gekoppeld zijn kan het
contact niet verwijderd worden.,

Wilt u het geselecteerde contact verwijderen?

U kunt dan bij de genoemde patiéntcodes een andere huisarts of verwijzer selecteren waarna het
contact wel te verwijderen is.
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