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Inleiding

Het onderdeel printen omvat het printen van patiéntgegevens, het printen van patiéntlijsten en het
printen van het actuele patiéntendossier.

Deze programma onderdelen start u via Bestand, Printen.

De onderdelen zijn goed in de volledig scherm weergave te gebruiken.
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De keuze die u in het hoofdscherm maakt bepaald op welk tabblad van Printen u komt .
U kunt hier ook handmatig wisselen tussen de tabbladen.
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Printen van patiéntgegevens

U kunt in dit onderdeel de basisgegevens van één patiént uitprinten. U selecteert deze patiént in het
hoofdscherm voordat u dit programma onderdeel opstart.

U kunt voor het uitprinten kiezen of u geen behandelingen, alle behandelingen of de behandelingen
van een bepaalde periode mee wilt printen.
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Wanneer u de patiéntgegevens zonder behandelingen wilt uitprinten, dient u de vinkjes voor
Inclusief behandelingen en alle behandelingen uit te vinken. Wilt u de gegevens van de patiént met
behandelingen van de patiént uitprinten, vinkt u het hokje voor Inclusief behandelingen aan. Wilt u
alle behandelingen dan vinkt u ook alle behandelingen aan. Als u het hokje voor alle behandelingen
niet aangevinkt heeft, moet u een behandelperiode aangeven. U vult daarvoor een begin- en
einddatum in of kiest u deze via het kalendertje achter het datumveld.

Heeft u de gewenste mogelijkheden ingesteld dan klikt u op de knop [Calculeer].
De gegevens komen vervolgens onder in het scherm te staan.

Patiéntgegevens printen | Patiéntenlijst printen

Selecteerof u de patiéntgegevens inclusiefbehandelingen wilt printen. “‘ G ) Liogboek

[ Inclusiefbehandelingen

Yul de periode in waar van u de behandelingen wilt printen. ‘tﬁprint

| @) v | ]

.@ Vul een wachtwoordin waarmee u het PDF

[ alle behandelingen PDF document wilt beveiligen.
Patiéntenkaart )=
Patiént / Cliént

Patientnaam: =

Patiéntnummer: 7
Adresgegevens Identiteit
Adres: Prinses Annastraat 15 Geboortedatum: 19-07-1989

Postcode: 7263 AA BSN:

Plaats: Vriezeveen Verkregen via: COV (Vecozo) 1
Telefoon privé: 06-59527567 Identiteit: WID 3
Telefoon werk: Soort document: Nederlands Rijbewijs
Telefoon mobiel: Documentnummer:
Emailadres: Burgelijke staat:
Verzekeringsgegevens Contactgegevens
Verzekeraar: Menzis Zorgverzekeraar Contactpersoon:

Polisnummer: 18 Tel. contactpersoon:
Facturering aan: Email. contactpersoon:
Verwijsdatum: 19-08-2016 Behandelaar: Diana Dofferhoff L
Verwijsdiagnosecode: 1801 Medebehandelaar:
Ongeval: N Huisarts:

Verwijzer:
BehandellD Datum Tijd Geded. Decl.datum Factuurnr. Prestatie Indicatie Diagnose
4 09-10-2017  |08:00 i] 30-10-2017 20170163 5000 000 1801
8 23-10-2017 08:30 ] 30-10-2017 20170163 5000 000 1801
11 19-11-2017 11:30 ] 31-12-2017 20170179 5000 000 1801
16 08-02-2018 11:00 ] 27-02-2018 20180023 5000 000 1801
= |




U kunt de gegevens nu daadwerkelijk gaan printen met de knop [Print] of u kunt het als PDF bestand
opslaan.

U moet dan eerst een wachtwoord intypen en dan op de knop [PDF] klikken. Het wachtwoord kunt u
zelf kiezen, maar moet wel minimaal 8 karakters lang zijn. U kiest vervolgens waar u het bestand op
wilt gaan slaan.

LET OP! De gegevens worden afgedrukt zoals u ze in beeld ziet. Wanneer u in uw scherm niet alle
gegevens in de breedte in beeld heeft, zal dit in het afgedrukte document of het PDF bestand ook
niet zichtbaar zijn. De lengte van het document maakt niet uit, dit wordt wel overgenomen met
het afdrukken.

Met de knop [Logboek] kunt u het logboek van de geselecteerde patiént oproepen. U kunt hierin
zien wie en wanneer een medewerker de gegevens van deze patiént ingezien heeft of bewerkt heeft.
De patiént heeft volgens de AVG het recht om dit logboek in te zien of te vragen.

Wilt u het logboek zien over een bepaalde periode dan vinkt u het hokje voor Inclusief
behandelingen aan en vult u de begin- en einddatum in.

Het logboek wordt als het minder dan 100 regels opgebouwd op het scherm en als het groter is dan
wordt er een csv bestand gemaakt die u op de PC op moet slaan en daarna automatisch geopend
wordt.

Printen van patiénten lijsten

In dit onderdeel kunt u lijsten met patiénten uitprinten. Bijvoorbeeld een lijst met alle actieve
patiénten. Of een lijst van alle patiénten van een huisarts, zoals in het voorbeeld hieronder.

Bij de optie Telefoonlijst komen de volgende velden erin te staan: de naam van de patiént, alle
telefoonnummers, emailadres en naam, telefoonnummer en emailadres van de contactpersoon.

Bij de optie Anders komen de velden naam, telefoon 1, geboortedatum, huisarts, verwijzer,
aanmelddatum, email en contactpersoon erin te staan.

U maakt uw selectie en klikt vervolgens op de knop [Calculeer].
De gevonden patiénten komen in het scherm te staan. De velden die er komen te staan zijn de naam

van de patiént, alle telefoonnummers, emailadres en naam, telefoonnummer en emailadres van de
contactpersoon.
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U kunt de lijst nu daadwerkelijk gaan printen met de knop [Print] of u kunt het als PDF bestand
opslaan. U moet dan eerst een wachtwoord intypen en dan op de knop [PDF] klikken. Het
wachtwoord kunt u zelf kiezen, maar moet wel minimaal 8 karakters lang zijn. U kiest vervolgens
waar u het bestand op wilt gaan slaan.

LET OP! De gegevens worden afgedrukt zoals u ze in beeld ziet. Wanneer u in uw scherm niet alle
gegevens in de breedte in beeld heeft, zal dit in het afgedrukte document of het PDF bestand ook

niet zichtbaar zijn. De lengte van het document maakt niet uit, dit wordt wel overgenomen met
het afdrukken.

Dossiergegevens printen en exporteren

De rechterzijde van dit tabblad is het onderdeel printen

In dit onderdeel kunt u het actuele patiéntendossier of alleen het journaal van de geselecteerde
patiént in Fairword oproepen. Vanuit Fairword kunt u het bestand exporteren, e-mailen of printen.

U kunt hier ook het logboek van het actuele patiéntendossier van de geselecteerde patiént opvragen.
Dit logboek wordt als het minder dan 100 regels geopend in Fairword en als het groter is wordt er
een csv bestand gemaakt dat u op de PC op moet slaan en wat daarna automatisch geopend wordt.
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Maak uw keuze uit onderstaande lijst: E .
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Gehele dossier incl. journaal
[ Alleen journaal

[ Logboek vanhet dossier

U maakt uw selectie en klikt vervolgens op de knop [Print].

De linkerzijde van dit tabblad is het onderdeel exporteren

In dit onderdeel kunt u van een patiént de gegevens exporteren voor de overdracht aan een
WinMens gebruikende collega.



tsenenverwijzers

Patignt en dossierexporteren naaronderstaande therapeut:

Ontvanger | |3|

AGB Praktijk 07012345
AGB Zorgverlener (07999111

Email info@praktijk.nl |

ContentID |1569bc5b4efbfo6ee07e144ef6adf2fc &)

= De patiént heeft toestemming gegeven voor het delen van zijn/haar
patiént- en dossiergegevens met deze therapeut

Mail versturen naar ontvangen (Email Instellingan niet ingevuld)

“ Verstuur EPFD naar server

‘ [&Verwijder EPD van server

U mag alleen de gegevens overdragen met toestemming van de patiént dus dat moet u altijd
aanvinken voor dat u verder kunt gaan.

Heeft u uw emailinstelling in WinMens ingevoerd dan kunt u direct een mail naar de ontvangen de
collega sturen door het hokje bij Mail versturen naar ontvanger aan te vinken.

Met de knop Verstuur EPD naar server worden de gegevens op onze server gezet. Deze gegevens
worden versleuteld opgeslagen en zijn alleen op te halen door de collega met de door uw ingevulde

AGB codes.

Is het versturen gelukt dan krijgt u onderstaande melding:

Versturen EPD Patiént >

o Versturen is gelukt

Omdat de arts en verwijzer alleen met een nummer in uw administratie staan en dat nummer niet
overeenkomt met de nummers van de contacten van de ontvanger worden deze weggelaten op de
patiéntenkaart en verwijzing. Als het tabblad notities leeg is wordt de info bij de ontvanger op dat
tabblad neergezet. Mocht het tabblad niet leeg zijn dan krijgt u onderstaande melding.

Versturen EPD Patiént >

Versturen is gelukt. *** Let op: De gegevens van huisarts en
verwijzer van de patiént zijn niet meegestuurd, geef deze
informatie apart aan uw collega.***

U wordt dan verzocht de info van huisarts en verwijzer zelf aan de ontvanger te verstrekken.
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De collega heeft voor het ophalen de ContentID nodig. Als u geen automatische mail verstuurt dan
kunt u de ContentID kopiéren (knopje achteraan het veld) en zelf in een mail plakken en naar de
ontvangende collega sturen.

Wilt u de gegevens weer van de server afhalen dan klikt u op de knop Verwijder EPD van server.
Als dat gelukt is krijgt u de melding:

Verwijderen EPD Patignt X

o Verwijderen is lukt

De gegevens staan dan niet meer op onze server en zijn dan ook niet meer op te halen door een
collega.

Het ophalen van de gegevens doet de collega in het onderdeel Importeren, Patiénten
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Huisartsen en verwijzers

In dit onderdeel kunt u zien hoeveel patiénten u van de verschillende artsen u onder behandeling
heeft. Wilt u vervolgens zie wie die patiénten zijn dan kunt u dat op het tabblad Patiéntenlijst printen
opvragen.

Kiest u de optie Huisartsen dan krijgt u per huisarts het aantal patiénten te zien waarbij op de
patiéntenkaart bij huisarts die arts staat (ongeacht of de huisarts ze verwezen heeft of niet).

Bij de optie Verwijzers krijgt u het aantal patiénten per verwijzer te zien waarbij die arts als verwijzer
op de verwijzing staat.

Met de optie .... van een diagnosecode krijgt u het aantal patiénten per arts/verwijzer te zien van de
gekozen aandoening. Zo kunt u zien hoe bepaalde patiéntgroepen bij u in de praktijk komen.
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Selecteer of ude huisartsen van de actieve patiénten, de niet actieve patiénten
of beiden in de lijst wilt.

[ Actieve patiénten/cliénten [l Miet actieve patiénten/clienten
Eigen patiénten/clignten [ Alle patignten/cliénten
O] wachtlijst
m Calculeer Patiénten met behandelingen in een
periode
S rint
T roF
D Naam huisarts Aantal patiénten
1] Onbekend 8
1 Pietersen, G. 1
6 Qostendorp, H. 1

Maak uw keuze voor een specifieke lijst

® Huisartsen
O Verwijzers
(O Huisartsen van een diagnosecode

(O Verwijzers van een diagnosecode
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